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Tarif ,Basic”

Aligemeine Nutzung:

« Eineladungsfahige c/o-Adresse

= Rechtlich geprifter Dienst (gem. Gutachten)

«  Nutzung der Adresse in Projekten gemal3 Auftragsbestatigung

e NutzungimImpressum

*  Nutzungin Datenschutzerklarung

e Nutzung durch namentlich benannte Einzelperson/-kiinstler oder
juristische Person gem. Post- und Zustellungsvollmacht

e E-Mail-Benachrichtigung bei Posteingang

e Passwortgeschitzter Download fiir digitalisierte Sendungen

Im Leistungsumfang enthalten ist die Annahme von:

e Post,diedirekt an die Adresse entsprechend Auftragsbestatigung als Empfangsadresse
adressiertist. Sendungen per Weiterleitungsauftrag werden nicht automatisch angenommen
und bearbeitet, sofern in der Auftragsbestatigung nicht ausdriicklich bestatigt.

e  Gerichtliche und behérdliche Postzustellungen im Allgemeinen

e Postkarten

= Briefsendungenin den Formaten: ISO (A4, A5, A6, A7,B4, B5, B6,B7) bzw.

Maxibriefe bis zu den maximalen MaBen von 350 x 250 x 50 mm.
e Zusatzdienste: Einschreiben (Riickschein, Eigenhdndig, Einwurf, Eigenhandig mit Riickschein)
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Verarbeitung von Briefpost:

< Briefe 6ffnen und Inhalt (i. d. R. schriftliche Korrespondenz, Dokumente, Unterlagen)
digitalisieren.
*  Auf Wunsch Weiterleitung als "Sofortsendung"
<  Briefe automatisch nachsenden halbjahrlich
o Eingang bis 30.04. > Versand ab 01.06.
o Eingang bis 31.10. > Versand ab 01.12.
«  Briefe automatisch nachsenden bei Uberschreitung der Lagermenge: Sobald eingelagerte
Briefsendungen die Mal3e eines Maxibriefes tiberschreiten, wird eine Weiterleitung ausgelost.
< Briefe automatisch nachsenden bei Ende der Vertragslaufzeit.
» Briefe automatisch nachsenden, sofern Absender ein Gericht oder andere Behérde ist.

Die nachfolgenden Sendungen werden nicht angenommen:

e Péackchen und Pakete

e Sperrglter und dhnliche Sonderformate
e Biicher und Warensendungen

e Unzureichend frankierte Sendungen

< Nachnahme-Sendungen

Die nachfolgenden Bestandteile von Sendungen werden nicht digitalisiert; es erfolgt ggf. nur eine
Benachrichtigung (iber deren Eingang:

< Sendungen mit nicht scanbaren Bestandteilen wie Geldscheinen, Plastikkarten und anderen
physischen Gegenstanden.

«  Dokumente mit Bindungen, Klebungen, Siegel, Osen oder dhnlichem, sofern es sich nicht um
behérdliche oder gerichtliche Schriftstiicke handelt.

< Bei Zeitungen, Zeitschriften, Blichern und (Werbe-)Katalogen erfolgt nur das Scannen des
Covers, sofern moglich.

e ZugroBe Formate (ab A3) oder Formate, die der Scanner nicht erkennen kann (mehrfach
aufklappbar und dadurch groRer als A3)
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Tarif ,Komfort"

Allgemeine Nutzung:

e Eineladungsfihige c/o-Adresse

< Rechtlich gepriifter Dienst (gem. Gutachten)

« Nutzung der Adresse in Projekten gemaR Auftragsbestatigung sowie zugehorigen Social-Media-
Kanalen bzw. Verlinkungen auf das Impressum des Hauptprojektes.

e NutzungimImpressum

e Nutzungin Datenschutzerklarung

e Nutzung durch namentlich benannte Einzelperson/-kiinstler oder
juristische Person gem. Post- und Zustellungsvollmacht

< E-Mail-Benachrichtigung bei Posteingang

e Passwortgeschitzter Download fiir digitalisierte Sendungen

Im Leistungsumfang enthalten ist die Annahme von:

e Post,die direkt an die Adresse entsprechend Auftragsbestatigung als Empfangsadresse
adressiertist. Sendungen per Weiterleitungsauftrag werden nicht automatisch angenommen
und bearbeitet, sofern in der Auftragsbestatigung nicht ausdrticklich bestatigt.

e  Gerichtliche und behordliche Postzustellungen im Allgemeinen

e Postkarten

= Briefsendungenin den Formaten: ISO (A4, A5, A6, A7,B4, B5, B6,B7) bzw.

Maxibriefe bis zu den maximalen MaBen von 350 x 250 x 50 mm.
e Zusatzdienste: Einschreiben (Riickschein, Eigenhindig, Einwurf, Eigenhéndig mit Riickschein)

Verarbeitung von Briefpost:

e Briefe 6ffnen und Inhalt (i. d. R. schriftliche Korrespondenz, Dokumente, Unterlagen)
digitalisieren
e Auf Wunsch Weiterleitung als "Sofortsendung"
e  Briefe automatisch nachsenden halbjahrlich
o Eingang bis 30.04. > Versand ab 01.06.
o Eingang bis 31.10. > Versand ab 01.12.
«  Briefe automatisch nachsenden bei Uberschreitung der Lagermenge: Sobald eingelagerte
Briefsendungen die Male eines Maxibriefes tiberschreiten, wird eine Weiterleitung ausgelost.
< Briefe automatisch nachsenden bei Ende der Vertragslaufzeit.
*  Briefe automatisch nachsenden, sofern Absender ein Gericht oder andere Behdorde ist.
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Die nachfolgenden Sendungen werden nicht angenommen:

Packchen und Pakete

Sperrgiter und dhnliche Sonderformate
Blicher und Warensendungen
Unzureichend frankierte Sendungen
Nachnahme-Sendungen

Die nachfolgenden Bestandteile von Sendungen werden nicht digitalisiert; es erfolgt ggf. nur eine
Benachrichtigung liber deren Eingang:

Sendungen mit nicht scanbaren Bestandteilen wie Geldscheinen, Plastikkarten und anderen
Gegenstanden.

Dokumente mit Bindungen, Klebungen, Siegel, Osen oder dhnlichem, sofern es sich nicht um
behérdliche oder gerichtliche Schriftstiicke handelt.

Bei Zeitungen, Zeitschriften, Biichern und (Werbe-)Katalogen erfolgt nur das Scannen des
Covers, sofern moglich.

Zu grof3e Formate (ab A3) oder Formate, die der Scanner nicht erkennen kann (mehrfach
aufklappbar und dadurch gréRer als A3)
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Tarif ,Business”

Allgemeine Nutzung:

e Eineladungsfihige c/o-Adresse

< Rechtlich gepriifter Dienst (gem. Gutachten)

« Nutzung der Adresse in Projekten gemaR Auftragsbestatigung sowie zugehorige Social-Media-
Kanéle bzw. Verlinkungen auf das Impressum des Hauptprojektes.

e Nutzungim Impressum

«  Nutzungin Datenschutzerklarung

< Nutzung fir weitere geschiftliche Zwecke gem. Auftragsbestitigung (z. B. als
Rechnungsadresse, als Absendeadresse auf Briefen und Paketen, fiir Registereintrige)

e Nutzung durch namentlich benannte Einzelperson/-kiinstler oder
juristische Person gem. Post- und Zustellungsvollmacht

< E-Mail-Benachrichtigung bei Posteingang

e Passwortgeschitzter Download fiir digitalisierte Sendungen

Im Leistungsumfang enthalten ist die Annahme von:

e Post, die direkt an die Adresse entsprechend Auftragsbestatigung als Empfangs- oder
Absendeadresse adressiert ist. Sendungen per Weiterleitungsauftrag werden nicht
automatisch angenommen und bearbeitet, sofern in der Auftragsbestatigung nicht
ausdriicklich bestétigt.

e  Gerichtliche und behordliche Postzustellungen im Allgemeinen

e Postkarten

< Briefsendungenin den Formaten: ISO (A4, A5, A6,A7,B4,B5, B6,B7) bzw.

Maxibriefe bis zu den maximalen MaBen von 350 x 250 x 50 mm.

e Zusatzdienste: Einschreiben (Riickschein, Eigenhindig, Einwurf, Eigenhéndig mit Riickschein)

e Packchen und Paketen

e Biichern und Warensendungen

Verarbeitung von Briefpost:

< Briefe 6ffnen und Inhalt (i. d. R. schriftliche Korrespondenz, Dokumente, Unterlagen)
digitalisieren
e Istder Kunde Absender des Briefes, wird nur der Umschlag eingescannt.
«  Auf Wunsch Weiterleitung als "Sofortsendung"
e Briefe nachsenden halbjahrlich
o Eingang bis 30.04. > Versand ab 01.06.
o Eingang bis 31.10. > Versand ab 01.12.
«  Briefe automatisch nachsenden bei Uberschreitung der Lagermenge: Sobald eingelagerte
Briefsendungen die Mal3e eines Maxibriefes tiberschreiten, wird eine Weiterleitung ausgel6st.

e  Briefe automatisch nachsenden bei Ende der Vertragslaufzeit.

< Briefe automatisch nachsenden, sofern Absender ein Gericht oder andere Behorde ist.
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Verarbeitung von Paketpost:

e Paketlabel scannen (i. d. R. Absende- und Empfangerinformationen)

« Eine Offnung von Paketen erfolgt NICHT, es sei denn, ohne die Offnung bestehen erkennbar
erhebliche Gefahren fiir bedeutende Rechtsgiiter innerhalb oder au3erhalb des Pakets

«  Auf Wunsch Weiterleitung als "Sofortsendung"

<  Pakete automatisch monatlich nachsenden (Paketsendungen des Vormonats werden ab
dem 10. Tag des Folgemonats nachgesendet)

«  Pakete automatisch nachsenden bei Uberschreitung der Lagermenge (100 Liter)

Die nachfolgenden Sendungen werden nicht angenommen:

e Unzureichend frankierte Sendungen
< Nachnahme-Sendungen
e Sendungen, die ein Hochstgewicht von 31,5 kg tiberschreiten
< Sendungen, die folgende Héchstmale Gberschreiten:

O Langste Seite 200cm

o Rollenform Durchmesser 60cm

o Gurtma 360 cm

(Gurtmal= langste Seite des Pakets + 2 x Breite + 2 x Hohe)

Die nachfolgenden Bestandteile von Sendungen werden nicht digitalisiert; es erfolgt ggf. nur eine
Benachrichtigung liber deren Eingang:

« Sendungen mit nicht scanbaren Bestandteilen wie Geldscheinen, Plastikkarten und anderen
Gegenstanden.

«  Dokumente mit Bindungen, Klebungen, Siegel, Osen oder dhnlichem, sofern es sich nicht um
behdrdliche oder gerichtliche Schriftstiicke handelt.

< BeiZeitungen, Zeitschriften, Biichern und (Werbe-)Katalogen erfolgt nur das Scannen des
Covers, sofern moglich.

e ZugroBe Formate (ab A3) oder Formate, die der Scanner nicht erkennen kann (mehrfach
aufklappbar und dadurch gréRer als A3)
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Zusatztarif ,Paketannahme”

Kann als Erganzung zu den Tarifen ,Basic” und ,Komfort“ gebucht werden. Der Leistungsumfang der Tarife
erweitert sich damit wie folgt:

Im Leistungsumfang enthalten ist die Annahme von:

e Packchen und Paketen
e Biichern und Warensendungen

Verarbeitung von Paketpost:

Paketlabel scannen (i. d. R. Absende- und Empfangerinformationen)

o Eine Offnung von Paketen erfolgt NICHT, es sei denn, ohne die Offnung bestehen
erkennbar erhebliche Gefahren fiir bedeutende Rechtsgiiter innerhalb oder
auBerhalb des Pakets

«  Auf Wunsch Weiterleitung als "Sofortsendung"

< Pakete automatisch monatlich nachsenden (Paketsendungen des Vormonats werden ab
dem 10. Tag des Folgemonats nachgesendet)

«  Pakete automatisch nachsenden bei Uberschreitung der Lagermenge (100 Liter)

Die nachfolgenden Sendungen werden nicht angenommen:

< Sendungen, die ein Hochstgewicht von 31,5 kg tiberschreiten
e Sendungen, die folgende Héchstmal3e liberschreiten:
O Langste Seite 200cm
o Rollenform Durchmesser 60cm
o Gurtmafl3 360 cm
(GurtmalR= langste Seite des Pakets + 2 x Breite + 2 x Hohe)
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Zusatztarif ,Weitere Businesszwecke"”

Kann als Erganzung zu den Tarifen ,Basic” und ,Komfort“ gebucht werden. Der Leistungsumfang der Tarife
erweitert sich damit wie folgt:
Aligemeine Nutzung:

< Nutzung fir weitere geschaftliche Zwecke gem. Auftragsbestatigung (z. B. als
Rechnungsadresse, als Absendeadresse auf Briefen und Paketen, flr Registereintrage).

Im Leistungsumfang enthalten ist die Annahme von:

e Post, die direkt an die Adresse entsprechend Auftragsbestatigung als Empfangs- oder
Absendeadresse adressiert ist.

Verarbeitung von Briefpost:

e Istder Kunde Absender des Briefes, wird nur der Umschlag eingescannt.

Zusatztarif ,Social-Media-Flatrate“

Kann als Erganzung zum Tarif , Basic“ gebucht werden. Der Leistungsumfang des Tarifes erweitert sich damit
wie folgt:

Allgemeine Nutzung:

« Nutzung der Adresse in Projekten gemaR Auftragsbestatigung sowie zugehorigen Social-Media-
Kanalen bzw. Verlinkungen auf das Impressum des Hauptprojektes.
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Zusatzleistungen

Die Beauftragung und Nutzung von Zusatzleistungen kann stets nur in Verbindung mit einem laufenden
Haupttarif (Basic, Komfort, Business) erfolgen:

Adress-Nutzung in zusitzlichen Projekten (Online- und Printmedien):

* Nutzungder Adresse in einem oder mehreren Projekten gemaf3
Auftragsbestatigung.

Einrichtung zusitzliche Empfangspersonen:

< Unter derim Haupttarif bereitgestellten Postflex-Adresse erfolgt die Annahme und
Verarbeitung von Post fiir weitere namentlich benannte Personen.

< Firdiesen Zweck haben diese Personen ein separates ldentifizierungs- und
Signierungsverfahren zu durchlaufen.

Einrichtung/Verlangerung eines Nachsendeauftrags bei der Deutsche Post AG

< ImLeistungsumfang enthalten ist auch die Annahme von Post, die per
Weiterleitungsauftrag an die Adresse entsprechend Auftragsbestatigung adressiert
ist.

< Die Einrichtung des Auftrages erfolgt stets durch die Auftragnehmerin.

Andernfalls kann der Weiterleitungsauftrag ohne vorherige Absprache storniert werden.

Manuelle Briefzuordnung

e Empfangen uns Briefe ohne Kundennummer, versuchen wir, anhand der Informationen
auf dem Umschlag (wie Name) eine manuelle Zuordnung vorzunehmen.

e Stehtdie unzureichende Adressierung in Zusammenhang mit einer nicht vertragsgemafen
Adressangabe (z. B.im Impressum), stellen wir den Aufwand fiir die manuelle Zuordnung in
Rechnung.
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